OZ “Partnersvo pre MAS Turiec”, obecny urad Zabokreky 145, 038 40 Zabokreky,
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VYZVA - Administrativny pracovnik

OZ ,Partnerstvo pre MAS Turiec“, obcianske zdruZenie zaloZené na podporu a rozvoj vidieka
prostrednictvom eurofondov,

hlad4 zamestnanca do svojej novozriadenej kancelarie na pracovnu poziciu:

ADMINISTRATIVNY PRACOVNIK na plny Gvazok

Poziadavky na uchadzacov:

ukoncené Uplne stredoskolské vzdelanie s maturitou, alebo

vysokoskolské vzdelanie I. Stupiia, alebo

vysokoskolské vzdelanie II. stupna

skusenosti s pracou v oblasti eurofondov

skusenosti s pripravou Ziadosti o nenavratny finanény prispevok, s grantami, s dotaciami
skasenosti s tvorbou strategickych dokumentov na drovni obce, alebo regiénu

aktivna praca s PC a inymi bezne dostupnymi komunikaénymi technologiami
komunikaéné zrucnosti

Pracovna napln:

Ak

administrativne zabezpecenie chodu kancelarie MAS

priprava podkladov na zasadnutia organov zdruzenia

vybavovanie pisomnej a mailovej korespondencie

spracovanie, triedenie a zapis Udajov

vedenie evidencie, zaznamov, protokolov, prehl'adov a i.

komplexné zabezpecenie registratury (najma archivacia projektovych zloziek uzivatel'ov)

Vas naSa  ponuka zaujala, poslite  nam Strukturovany  zivotopis na

mail: turiecmas@gmail.com v termine do 15.6.2020. Uchadza¢i spiiajuci uvedené poziadavky budi
pozvani na osobny pohovor.
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