OZ “Partnersvo pre MAS Turiec”, obecny urad Zabokreky 145, 038 40 Zabokreky,
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VYZVA - Odborny administrativny asistent

OZ ,Partnerstvo pre MAS Turiec“, obcianske zdruZenie zaloZené na podporu a rozvoj vidieka
prostrednictvom eurofondov,

hlad4a zamestnanca do svojej novozriadenej kancelarie na pracovnu poziciu:

ODBORNY ADMINISTRATIVNY ASISTENT na plny Gvizok

Poziadavky na uchadzacov:

ukon&ené UplIné stredoSkolské vzdelanie s maturitou a odborna prax minimalne 2 roky, alebo
vysokoskolské vzdelanie II. Stuptia a odborna prax minimalne 2 roky

skusenosti s pracou v oblasti eurofondov

skisenosti s pripravou Ziadosti o nenavratny finanény prispevok, s grantami, s dotaciami
skdsenosti s tvorbou strategickych dokumentov na drovni obce, alebo regionu

aktivna praca s PC a inymi bezne dostupnymi komunikaénymi technologiami

komunikaéné zrucnosti

Pracovna napln:

Ak

sucinnost’ pri priprave a zmene vyziev na predkladanie Ziadosti o prispevok,

prijem a registracia ziadosti o prispevok,

vykon formalnej kontroly prijatych ziadosti o prispevok,

prijem a vedenie evidencie prijatych ziadosti o platbu uzivatel'mi,

vykon zékladnej financnej kontroly a administrativnej finan¢nej kontroly ziadosti o platbu
uzivatela,

vykonavanie prieskum trhu — ¢innosti, ktoré nie su procesy verejného obstaravania
poskytovanie odbornej sucinnosti projektovému manazérovi pri plneni jeho tloh.

Vs naSa  ponuka zaujala, poslite  nam Strukturovany  zivotopis na

mail: turiecmas@gmail.com v termine do 15.6.2020. Uchadza¢i spinajici uvedené poziadavky budi
pozvani na osobny pohovor.
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